INSTRUKCE PRO AUTORY

Instrukce pro autory — odeslani prispévku
k publikovani v ¢asopisu Klinicka onkologie

Clanky a ostatni prispévky zasilejte
k publikovani v ¢asopisu Klinicka on-
kologie prostiednictvim on-line re-
dakéniho systému dostupného na ad-
rese http://redakce.ambitmedia.cz/ko.
Obdrzeni ¢lanku je redakci potvrzeno
automatickou korespondenci, paklize se
tak do 2 pracovnich dnli nestane, pro-
sime, kontaktujte redakci (klinickaonko-
logie@mou.cz) k ovéreni situace. V sys-
tému budete moci po pfihlaseni se svym
uzivatelskym jménem a heslem sledo-
vat, v jakém stadiu redakéniho zpraco-
vani se Vas prispévek nachazi. Poté Vam
také bude e-mailem sdélen vysledek re-
cenzniho fizeni.

Vlozeni pfispévku do redakéniho sys-
tému je snadné a probiha v 5 krocich,
kterymi Vas systém sam provede. Pied
vlozenim pfispévku méjte pripraveny
vsechny pozadované podklady podle
pokynu pro autory a nize uvedenych in-
strukci. Pro vraceni se zpét v jednotli-
vych krocich nepouzivejte tlac¢itko Zpét
v prohlizeci, ale kliknéte na nazev pred-
choziho kroku v seznamu 5 krokd pod
nadpisem v aplikaci.

Pred vlozenim prispévku do redaké-
niho systému rozdélte svij prispévek do
dvou souborti: prvni, ktery bud obsaho-
vat: ndzev prace, autory, souhrn, kli¢cova
slova, podporujici agentury (viz body 1 az
5 v &asti, Priprava piispévku” v instrukcich
pro autory); druhy, ktery bude obsahovat
opét nazev a dale vlastni text pfispévku,
podékovani a literaturu (viz body 6 az 7
v Casti ,Priprava prispévku” v instrukcich
pro autory)! Pojmenovéani obou soubori
je naVasem uvazeni.

Postup vkladani pfispévku je
nasledujici:
Pokud jste v redakénim systému jesté
nepracovali, a nemate tedy svij uzi-
vatelsky ucet, je tfeba se nejprve
zaregistrovat.
Zadejte do internetového vyhledavace
adresu http://redakce.ambitmedia.cz/

a najdéte v nabidce nasich ¢asopis(
titul Klinicka onkologie.
Kliknéte na link REGISTROVAT a vy-
pliite registra¢ni formuléf. Po vyplnéni
formulare je nutné kliknout na modré
poli¢ko Registrovat pod formularem.
Na Vami uvedenou e-mailovou adresu
Vam bude automaticky zaslano potvr-
zeni registrace spolu s rekapitulaci Va-
$eho uzivatelského jména a hesla.
Poté je mozné se do systému pfihlasit
pomoci tohoto uzivatelského jména
a hesla.
Pokud jste jiz zaregistrovani, mizete
v nabidce casopist pod titulem Kli-
nicka onkologie rozkliknout link ZOB-
RAZIT CASOPIS, nasledné na pravé
listé domovské strany casopisu nalez-
nete policka k zadani uzivatelského
jména a hesla.
Po piihlaseni se otevie stranka s na-
zvem Uzivatel, odkud je mozné klik-
nout na link [Novy pfispévek].
Pfispévek je také mozné vlozit po
kliknuti na link Autor po levé stranég,
ktery odkazuje na stranku ur¢enou
pro pfehled aktivnich pfispévkd.
NiZe na této strané je v ¢asti Mij ucet
mozné upravit si svdj profil, zménit si
své heslo nebo se odhlasit.

VlozZeni prispévku se sklada z 5 kroku:
1. ZAHAJENI, 2. NAHRAT PRISPEVEK,
3. VLOZIT INFORMACE O PRISPEVKU,
4. NAHRAT PRILOHY, 5. POTVRZENI.

Krok 1. Zahajeni prispévku
Zvolte hlavni jazyk ptispévku a potvrdte
zaskrtnutim 5 prohlaseni nezbytnych
pro pfijeti ¢lanku do procesu. Kliknéte
na tlacitko Ulozit a pokracovat.

Krok 2. Nahrani prispévku

V tomto kroku nahrajte do systému
soubor, ktery obsahuje pouze nazev
a vlastni text Vaseho piispévku, tj. ktery
neobsahuje jména autora, spoluautort
a jejich pracovist, souhrn (abstrakt) ani

klicova slova. K vlozeni téchto udaji bu-
dete systémem vyzvani pozdéji. Jména
autord zde nesmi byt uvedena proto, aby
byla zajisténa anonymnost nasledného
recenzniho fizeni. Doporucujeme také
ve ,Vlastnostech” postupovaného do-
kumentu vymazat jméno tviirce domu-
mentu. Pfilohy k manuskriptu (napf. ob-
razky, tabulky a dalsi) bude mozné do
systému ulozit v pfistich krocich.

Na této strance kliknéte na Procha-
zet (nebo Vybrat soubor), ¢imZ oteviete
okno slouzici pro nalezeni souboru s pfi-
spévkem na harddisku Vaseho pocitace.
Najdéte soubor, ktery chcete odeslat
a oznacte ho.V okné pro vybér souboru
kliknéte na Otevr¥it, tim dojde k umisténi
jména souboru na tuto stranku. Na této
strance kliknéte na Nahrat, tim se sou-
bor z Vaseho pocita¢e nahraje do ¢a-
sopisu a bude pfejmenovén v souladu
s pravidly ¢asopisu. Jakmile byl pfispé-
vek nahran, kliknéte na UlozZit a pokra-
covat dole na této strance.

Krok 3. VloZeni informaci

o prispévku

Vypliite informace o autorovi. Po vy-
plnéni prvniho autora je mozné pridat
dalsi autory kliknutim na tlacitko PFi-
dat spoluautora. Urcete, ktery z autor(i
bude tzv. hlavnim kontaktem, tj. kore-
spondencnim autorem.

Kliknéte na PRAVIDLA UPRAVUIJICI
STRET ZAJMU a vyberte pravdivou va-
riantu textu o Vasem stietu zajma (1A
nebo 1B - lze vybrat pouze jednu va-
riantu) a variantu textu o Vasem podilu
na publikaci (2A az 2| - Ize vybrat i vice
variant) a vlozte je do pole Stfet zajmu
a podil autora. (Po kliknuti na odkaz
+Pravidla upravujici stiet zajmd” se Vam
nabizené varianty textu oteviou v nové
zdlozce Vaseho internetového prohli-
zece. Text lze nasledné kopirovat tak, ze
si ho oznacite do bloku mysi a soucas-
nym stisknutim klaves CTRL + C jej zko-
pirujete do paméti pocitace. Po navratu
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zpét do okna ,Stiet zajm0"” vlozite tento

text zde, a to tak, Ze soucasné stisknete

kldvesy CTRL + V. Pole Stfed zajm0 pak

napfiklad mdze vypadat takto:

1A) Prohlasuji, Ze v souvislosti s vyse
uvedenym ptispévkem, jehoz jsem
autorem/spoluautorem, nemam
zadny stret zajma.

2D) PFima prace s pacienty / subjekty

2F) Statistickd analyza dat

AZ poté se do systému samostatné
vkladaji: struény a vystizny nazev prace,
souhrn a kli¢cova slova. Po zméné jazyka
formulafe na English je pozadovéno také

anglické znéni nazvu prace (Title), abs-
traktu a klicovych slov (Key words). Po-
stup viz vyse.

Krok 4. Nahrani priloh

V tomto kroku muzete stejnym postu-
pem jako pfi nahravéni textu ¢lanku vlo-
Zit tabulky (ve formatech doc, xls), grafy
(nejlépe xIs nebo jiny editovatelny for-
mat), obrazky (jpg ve vysokém rozliseni),
schémata (v editovatelném formatu).

Krok 5. Potvrzeni prispévku
Kliknéte na Dokon¢it prispévek. Autor,
kterého jste ve 3. kroku oznacili jako tzv.

hlavni kontakt, obdrzi emailem ozna-
meni o vloZeni prispévku a bude moci
po pfihlaseni na strdnky casopisu sledo-
vat postup pfispévku redakénim fizenim.

V tomto kroku je také mozné pridat
komentar pro editora.

Zavérem

V ptipadé jakychkoli dotazl nebo ne-
srovnalosti nas prosim nevdahejte
kontaktovat na e-mailové adrese:
gabriela.gubikova@ambitmedia.cz nebo
klinickaonkologie@mou.cz, pfipadné na
telefonu +420 533 337 310. Tésime se na
spolupraci.
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